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【短大】2022年度
ASU通教オンライン

eラーニングの手引き
学生用 ２.面接（スクーリング）科目編
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0. はじめに

• 2022年度からeラーニングのシステムが大きく変更となります。
• これまで通教オンラインとeラーニングのシステムは別々にあり

ましたが、通教オンラインへ統合しました。
• 学習活動も通教オンラインで行うかたちとなりました。
• 特に在学生はこれまでのeラーニングに慣れている為、通教オン

ライン内でのeラーニングについて戸惑うこともあると思います
が、少しずつ慣れていって欲しいと思います。

•手引きは科目の一例です。科目によって異なる場所も多いため、
先生方の指示に従って柔軟に学習を進めてください。
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2. 面接科目：スクーリング

• 会場開催による「対面」方式
• 受講日指定、スクーリング会場へ出席

• Zoom等による「フルオンライン」方式
• 受講日指定、Zoomへの参加で出席

• 動画や教材配布による「オンデマンド」方式
• 受講期間指定、非同期型双方向
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2-1. ログインする

ブラウザでURL
「https://online.asu.ac.jp」

を入力するなどして通教オンラインにア
クセスします。

学生証に記載の①User IDと②Password
をそれぞれ欄に入力し③［LOGIN］を押
します。

①
②
③
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2-2. ログイン直後の
画面

（右画面は開発中画面のため
実際と異なる部分があります）

履修登録している科目が表示されていま
す。下へスクロールすると他も見ること
ができます。

⓪履修時期（ で履修登録した時期に
合わせる必要がある場合があります）

①科目名
②取り組むべき学習項目
③科目のページに進む

面接科目には科目名に（面接）がついて
います。

このページに戻るときには④ をク
リックします。

手続きや講義内容などについて何か質問
があれば⑤Q＆Aの方からお願いします。

①

②
③

④

⓪
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⑤

2-3. クラスプロファイル
各科目のページは「クラスプロファイ
ル」と呼ばれています。

科目で取り組むべき項目が上部の見出し
とアイコンで表示されています。

見出しの科目名の右にある① から、
その科目の［シラバス］を見ることがで
きます。

［授業資料］に が表示されています。
まだ見ていない資料があるという印です。

［課題提出］に 残り●／●件 と表示
されています。この学習項目に提出すべ
き項目が１つあるうちの、残り（＝未提
出）が●件ある、ということです。

［コース学習］は受講に際しての情報が
順序立てて並べられたページとなります。
基本的にここを見るとよいです。

①
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（クラスプロファイルのその他）

［クリッカー］使いません。

［WebNote］クラスプロファイル内の
項目の下部に［WebNoteに保存］ボタン
が表示されていることがあります。それ
を押すと学習を振り返る時に探して見る
ことがここからできるようになります。

［プロジェクト］教員から指示がある場
合にのみ使います。この科目を履修して
いる全員が閲覧、書き込み等ができる場
所となります。

［学習状況］この科目の学習進捗状況を
概観することができます。
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2-4. コースタブ
［コース学習］に入ると、 複数のタブが
あります。
①共通タブ（ない場合もある）
当該科目の受講に際して全般的な学習内
容などを示しているページになります。
シラバスと併せて一読し、科目の概要や
受講前に行っておくべきこと（事前学習
など）を把握しておきましょう。
②日程タブ
面接科目は履修登録後に、開催される約
1か月前にある受講申し込みを行うこと
で初めて受講できるようになります。申
し込みが受理され手続きが完了すると日
程タブが表示されます。

③コンテンツタブ（ない場合もある）
教材がコンテンツとして提供されている
科目もあります。スクーリングで活用さ
れます。
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① ②③

7

8



2022/3/22

5

2-5. コース学習

いずれかのタブに入ると、①その科目の
概要や②取り組み方や流れなどを見るこ
とができます。

③［全て開く］④［全て閉じる］とい
うボタンは、科目の［目次］ごとに閉じ
たり開いたりすることができますので、
一括して行いたい場合に使います。通常
はすべた開いた状態です。

⑤［目次］項目には学習進捗状況を示す
⑥バーが表示されています。［目次］い
かに含まれている⑦学習項目それぞれに
この進度状況に反映される項目かどうか、
方法がある場合にはそれが表示されてい
ます。反映の方法が示されていない場合
（⑧［進度反映：反映されます］という
記述）にはその項目の閲覧が方法となり
ます。⑨ 未学習 や 未読 などと表
示されているものは一度も閲覧等を行
なっていない学習項目となります。

①

②

③ ④

⑤ ⑥
⑦

⑧
⑨

9
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（日程タブについて）

自分の受講日程が示されている日程タブから
学習を開始してください。
オンラインスクーリングがある場合は、
『PAL』にてスクーリングの遠隔受講期間を
確認し、指定期間内に学習及び課題の提出を
行って下さい。
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（学習項目）

科目によって異なりますが、目次に整理
されている学習項目は次のとおりです。

コンテンツ：１ページ以上のWeb
ページが用意されていますので、目を通
してください。

授業資料：授業に関する記載やダウ
ンロードして使用するファイルがありま
す。

課題：事前学習など、ここからアッ
プロードすることで大学へ提出できます。
事前学習については提出すると進捗が反
映されます。
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2-5. 学習項目の確認

コンテンツアイコンの右側①ステー
タスが 未学習 となっている項目は、一
度も見ていないものです。

例えば右図のように②事前学習が示され
ている科目の場合、③コンテンツアイコ
ンや④「1. 取り組む内容」という見出し
をクリックするとその内容を確認するこ
とが出来ます。

①

②
③ ④
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（ページ）

事前学習の［コンテンツ］を確認すると
右図のような画面に遷移します。

画面の左側に、このコンテンツに含まれ
る①ページ一覧が表示されています。
（右のサンプル画面ではページ一覧に１
つだけです。）現在見ているページには
② マークが表示されています。

①
②

13

（読み終わって戻る時）

通教オンライン全般に言えることですが、
直前のコンテンツに戻りたい、前の操作
に戻りたい場合には①ブラウザの「戻る
(back)」ボタンは使わないで下さい。

戻りたいときには

パンくずリストを利用する（ ② 前のコ
ンテンツ＝リストで１つ左の項目をク
リックする）

上部のボタン群のいずれか（例えば③
［コース学習］）をクリックする

その中の④［TOP］をクリックすると
［クラスプロファイル］をクリックした
時の場所に戻ることができます。

①

②

③④
パンくずリスト

↑現在の位置
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（戻ったので次へ）

パンくずリストや上部のボタン群によっ
て①コンテンツアイコンから戻った状態
です。

事前の配布資料がある場合には、②か③
をクリックして確認しておきましょう。

①

②

15

③

（授業資料）

配布されている事前学習の［授業資料］
を確認すると右図のような画面に遷移し
ます。

画面の左側に、このコンテンツに含まれ
る①資料内容が表示されています。資料
の解説が書かれている場合もありますの
でよく読んでください。

実際に配布されているファイルをダウン
ロードするには②添付資料を確認ボタン
を押してください。③ファイル一覧ダイ
アログが表示され、ファイル名の右にあ
る④ダウンロードボタンをクリックする
ことができるようになります。

他に学習項目がある場合には、先の要領
でパンくずリストから戻って、それらも
確認してください。

①

②
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③
④
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2-6. プロジェクトか
らディスカッション

※教員から指示があった場合にのみ使用
する機能です。

スクーリングでは質問等のやり取りを非
同期双方向にておこなうことがあります。

プロジェクトからディスカッションとい
う機能を使います。

プロジェクトは、科目のTOPから①また
は②からプロジェクトをクリックします。

①

②

17

（プロジェクト一覧からディスカッ
ション）
プロジェクト一覧の画面に切り替わりま
す。リストの右側（見えない場合は右に
スクロール）①ディスカッションの実施
をクリックしましょう。

ディスカッション一覧に切り替わります。
リストの右側（見えない場合は右にスク
ロール）②コメントの参加をクリックし
ましょう。

①

18

②

17
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（ファイル一覧）

ディスカッションに参加した画面です。

ここでの書き込みは参加者全員が共有し
ています。

書き込む場合は、①コメント欄に入力し、
②確定ボタンを押します。ファイルを添
付することもできます。

①

②

19

①

②

19


